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附件二：“课堂有我”系统操作手册（期末学院评价版）（V1.0）

1、学院移动端

打开中国传媒大学手机 APP，点击底部导航栏【i 中传】-【教学服务】-【课堂有我】，

或直接扫描下方二维码，进入到教学质量管理平台首页，如图 1-1 所示。

选择“教师自评”任务。点击任务后会进入到待评价课程信息列表页面，如图 1-2 所示。

【图 1-1】 【图 1-2】
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页面上部显示本次问卷您需要评价的次数和已完成评价的次数，以及本次问卷的调研时

间。页面下半部显示您学院所开设课程的授课教师信息，您可以搜索教师姓名、教师院系、

课程名称、课程编号对信息列表进行筛选。

当教师完成自己本门课程的教师自评问卷后，信息卡片中的教师姓名右边显示教师自评

状态为“教师已评”，背景颜色为绿色。您可选择该条信息，点击【评价】按钮进入答题页

面，如图 1-3，图 1-4 所示。

【图 1-3】 【图 1-4】

您可以查看教师对本门课程的自评结果，然后进行评价。可以点击页面上方的【认同教

师自评分数】按钮，表示您认可教师自评的结果，系统会默认将前面 8 道题目的教师自评分

数赋值给右边的打分框内，系统赋值后您仍可以对题目分值进行修改。

最后您需要滑动页面下方，完成最后三道学院评价的题目，其中最后一道附件上传题，
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需要您上传学院评审组的签名图片，完成后点击【提交】按钮，则完成该教师本门课程的学

院评价问卷，如图 1-5、图 1-6 所示。

【图 1-5】 【图 1-6】

当教师未完成自己本门课程的教师自评问卷时，信息卡片中的教师姓名右边显示教师自

评状态为“教师未评”，背景颜色为黄色。【评价】按钮不可选中，点击后系统会弹出提示框

“该教师暂未完成评价”，您暂时不可以对该教师进行评价，只有该教师完成教师自评的问

卷后，您才能进行评价，如图 1-7 所示。
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【图 1-7】

点击【已评价】则会进入到已评价课程信息列表页面，可以查看已完成评价的课程信息，

选择任意一门课程，点击【查看】按钮则可查看该门课程的评价结果，如图 1-8，图 1-9 所

示。
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【图 1-8 【图 1-9

2、学院电脑端

访问校园网首页，点击页面右上方的“融合服务门户”。进入后，点击该页面右上方的

“登录”，再在搜索框中输入“课堂有我”，然后点击搜索。

也可以直接在浏览器中输入 https://ktyw.cuc.edu.cn 访问并登陆。

https://ktyw.cuc.edu.cn/
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【图 2-1】

【图 2-2】
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进入“课堂有我”系统后，点击【我的任务】-【教师自评】，进入教师自评任务列表，

您可查看自己所需要评价的任务信息，如图 2-2 所示。

【图 2-2】

点击任务后会进入到待评价教师信息列表页面，您将会看到您学院所开设课程的授课教

师信息，您可以搜索教师姓名、教师院系、课程名称、课程编号对信息列表进行筛选。

【图 2-3】

点击【导出评价详情】按钮，可以导出 Excel 文件。文件分两个页面，一个是教师自评

的信息页面，包括已完成评价的教师自评答题情况和未完成评价的教师信息。一个页面是学

院评审助理的信息页面，包括已完成评价的学院评审助理答题情况和未评价的教师信息，如

图 2-4，图 2-5 所示。
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【图 2-4】

【图 2-5】

在系统中，当教师完成自己本门课程的教师自评问卷后，信息列表中的“教师自评状态”

为“已评价”。您可选择该条信息，点击【评价】按钮进入答题页面，您可以查看教师对本

门课程的自评结果，然后进行评价。

可以点击页面右上方的【认同教师自评分数】按钮，表示您认可教师自评的结果，系统

会默认将前面 8 道题目的教师自评分数赋值给右边的打分框内，系统赋值后您仍可以对题目

分值进行修改，如图 2-6 所示。
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【图 2-6】

【图 2-7】

最后您需要滑动页面到最下方，完成最后三道学院评价的题目，其中最后一道附件上传

题，需要您上传学院评审组的签名图片，点击【提交】按钮，则完成该教师本门课程的学院

评价问卷，如图 2-7 所示。
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【图 2-8】

当教师未完成自己本门课程的教师自评问卷，信息列表中的“教师自评状态”为“未评

价”。【评价】按钮不可选中，点击后系统会弹出提示框“该教师暂未完成评价”，您暂时不

可以对该教师进行评价，只有该教师完成教师自评的问卷后，您才能进行评价，如图 2-9 所

示。

【图 2-9】

答题完毕退出后，点击【已评价】则会进入到已评价课程信息列表页面，可以查看已完

成评价的教师课程信息，选择任意一个点击【查看评价】按钮则可查看该门教师课程的学院

评价结果，如图 2-10，图 2-11 所示。
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【图 2-10】

【图 2-11】

若遇到问题，请致邮：ddc@cuc.edu.cn。
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